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CHUONG I - QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh cu thé trach nhiém, cong tac phdi hop giita cac don vi, bd phan nhim
dam bao cong tac t6 chirc hop PHDCD ctia Cong ty tuén thu ding quy dinh phap luat, dam bao
quyen loi hop phéap cia Co dong MBS.

Diéu 2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung v6i cong tac t6 chirc cac cudc hop PHDCD ciia MBS bao gom hop
Dai hdi thuong nién va Pai héi bat thuong.

Diéu 3. Cac tir viét tit

Cong ty/MBS: Cong ty CP Chung khoan MB
DHPCP: Pai hoi dong c6 dong

BKS: Ban Kiém soat

HDQT: Hoi dong quan tri

TGD: Tong Giam dbc

SGDCK: S¢ Giao dich chirng khoan

UBCK: Uy ban chimg khoan Nha nuéc

CHUONG II - QUY TRINH HQP PAI HQI PONG CO PONG MBS

Piéu 4. Triéu tip PHPCD

1.

b)

d)

DHDCD thuong nién:

DHDCD phai hop thuong nién mdi nim mot lan trong thoi han t6i da 04 thang ké tir ngay két

thic ndm tai chinh. Truong hop khong t6 chirc dugc theo thoi han néu trén, Cong ty phai bao

cao UBCK va t6 chirc hop PHDCD thuong nién trong thoi han 02 thang tiép theo. DPHPCD

thuong nién khong dugce t6 chirc dudi hinh thire 13y y kién bang van ban.

HDQT t6 chirc triéu tap hop DHDCD thuong nién va lya chon dia diém phu hop trén lanh thé

Viét Nam DPHDCD thudng nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh ciia phap luat va Diéu

1¢ Cong ty, ddc biét thong qua cac bao cao tai chinh hang ndm va ngan sach tai chinh cho nam

tai chinh ti€p theo. Cac kiém toan vién doc 1ap c6 thé dugc moi tham dyu dai hoi dé tu van cho

viéc thong qua cac bao cdo tai chinh hang nam.

DHDCD bét thuong:

HPQT phai triéu tip PHDPCP bit thudng trong cac trudng hop sau:

- HDQT x¢ét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty.

- Bang can ddi ké toan hang ndm, cac bao cao quy hodc nira nam hodc bao cao kiém toan
ctia ndm tai chinh phéan anh von diéu 1€ da bi gidm mot nira.

- Khi s6 thanh vién cia HDQT it hon s thanh vién ma luat phap quy dinh hodc it hon mot
ntra sO thanh vién quy dinh trong Dicu I¢.

C6 dong hoic nhom cd dong theo quy dinh tai Tiét x Piém a Khoan 1 Piéu 18 cua Diéu 18

Cong ty yéu cau triéu tap PHDPCD bang mot van ban kién nghi. Van ban kién nghi tri¢u tap

phai néu 10 ly do va muc dich cude hop, c6 chir ky cua cac c6 dong lién quan.

BKS yéu cau triéu tap cudc hop néu BKS co 1y do tin tudng rang céc thanh vién HDPQT hodc

can by quan ly cap cao vi pham nghiém trong cac nghia vu ctia hg theo PBi¢u 119 Luat Doanh

nghiép hodac HPQT hanh dong hoac c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cua minh.

Cac truong hop khac theo quy dinh cua phéap lut va Diéu 1é Cong ty.

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cua MBS.
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3.
a)

b)

d)

Tham quyén triéu tip hop PHDCD bét thudng:

HDQT phai triéu tap hop DHDCD trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s6 thanh vién HDQT con
lai nhu quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai Diém b va
¢ Khoan 2 Diéu nay.

Truong hop HDQT khong tri¢u tap hop DPHDCD theo quy dinh tai Diém a Khoan 3 Diéu nay
thi trong thot han 30 ngay ti€p theo, BKS phai thay thé HDQT tri¢u tap hop PHDCD theo quy
dinh Khoan 5 Bi¢u 97 Luat Doanh nghiép.

Truong hop HDQT khong triéu tap hop DPHDCD nhu quy dinh thi Chu tich HDQT phai chiu
trach nhi€m trudce phap luat va phai boi thuong thi¢t hai phat sinh déi voi cong ty.

Truong hop BKS khong triéu tap hop DPHDCD theo quy dinh tai Dlem b Khoan 3 Diéu nay thi
trong thoi han 30 ngay tlep theo, cd dong, nhém cd dong cé yéu cau quy dinh tai Diém b
Khoan 2 Diéu niy c6 quyén thay thé HDQT, BKS triéu tap hop PHDCD theo quy dinh Khoan
6 Piéu 97 Luat Doanh nghiép.

Truong hop BKS khong triéu tap hop BPHDCD nhu quy dinh thi Truong BKS phai chiu trach
nhiém trudc phap luat va phéi boi thuong thiét hai phat sinh d6i vdi cong ty.

Trong tru:ong hop nay, c6 dong hoac nhom co dong tri¢u tap hop DPHDCD ¢ thé dé nghi
UBCK giam sét viéc triéu tap va tién hanh hop néu xét thay can thiét.

Tat ca chi phi ch‘o viéc tri€u tap va tleI} hanh hop PHDCD s€ dugc Cong ty hpén lai. Chi phi
nay khong bao gom nhiing chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham du PHDCD, ké ca chi phi an ¢
va di lai.

Piéu 5. Cac dai dién dwoc ity quyén

1.

a)

b)

b)

Céac c¢b dong c6 quyén truc tiép hodc cir ngudi dai dién theo uy quyén dé tham du cudc hop
DHDCD ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat. Trong do:

D6i véi co dong 1a ca nhan: C6 dong 1a ca nhan co thé iy quyén cho ngudi khac tham dy
DbHDCD.

Déi vai c6 dong 1a to chirc:

- Cb dong 1a to chiic co quyen uy quyen cho mét hodc mot sb nguoi dai dién theo uy quyen

tham du hop DPHDCD. T6 chuc 1a ¢ dong ¢ sé hitu it nhat 10% tong sé co phan phd
thoéng cé quyen y quyén téi da 03 nguoi tham du hop PHPCD.

- Truong hop co 'dong ctr hon 01 ngudi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cuy thé s6 co
phan va s6 phiéu bau ciia mdi ngudi dai dién.

- Viéc cu, c}lam dit hodc thay d6i ngudi dai dién theo ty quyén déu phai thong bao bang
van ban dén Cong ty. NOi1 dung va thoi han thong bao thuc hi¢n theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop DPHDCD phai 1ap thanh vin ban theo miu clia cong

ty va phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:

Truong hop ‘cé déng ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai co chir ky cua c6 dong dé va nguoi

duoc uy quyén du hop.

Truong hop nguoi dai dién theo uy quyen clia ¢6 dong 1a to chuc 1a nguoi uy quyen thi phai co

chir ky cua nguoi dai dién theo uy quyen, nguoi dai dién theo phap luat cua c6 dong va ngudi

duoc uy quyén du hop.

Trong truong hop khac thi giéy iy quyén phai co chit ky ctia nguoi dai dién theo phap luét ciia

c6 dong va nguoi dugc uy quyen du hop.

Nguoi duge uy quyén du hop PHPCD phai ndp van ban u§1 quyén trude khi vao phong hop.

Truong hop lut su thay mit cho ngudi uy quyén ky glay chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai

dién trong truong hop nay chi dugc coi la ¢6 hiu lyc néu gidy chi dinh dai dién d6 dugc Xudt

trinh cing véi gidy uy quyén cho luat su hodc ban sao hop 1¢ cua gidy uy quyén dé (néu trudce
do chua dang ky vai Cong ty).

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cua MBS.
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4. Tru truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét cua nguoi duoc uy quyén du
hop trong pham vi dugc uy quyén van c6 hiéu luc khi c6 mdt trong cac truong hop sau day:

a)  Nguoiuy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mét nang luc hanh vi dan
su.

b)  Nguoiuy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén.

¢)  Ngudiuy quyén di huy bo thim quyén ciia ngudi thuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay s& khong ap dung trong trudong hop Cong ty nhan duoc thong bao vé mot trong
cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop PHDPCD hoac trudce khi cudc hop dugc tricu tap
lai.

Piéu 6. Chét danh siach cb dong, thong bio moi hop, chwong trinh va ndi dung hop PHPCD

1. Chét danh sach cb dong:

Cong ty phai cong b thong tin vé viéc chdt danh sach ¢6 dong c6 quyén tham dy DPHDPCD tdi
thiéu 05 ngay trudc ngay chot danh sach.

2. Thong bao hop PHPCP dugc giri cho tit ca cac cf) dong ddng thoi cong bd trén phuong tién
thong tin ciia SGDCK (truong hop cong ty niém yet hoac dang ky giao dich), trén trang thong
tin dién tir (website) ciia Cong ty. Thong bao hop PHDCD phai duge gui it nhat 15 ngay truoc
ngay hop PHDCD (tinh tir ngay ma thong bao dugc giri hodc chuyén di mét cach hop 1€, duge
tra cu:g'yc phi hoac duqq bo Vélq hom thu). Chuong trinh hop DHQCD, cac tai li€u lién quan dén
cac van dé sé dugc bicu quyet tai dai hdi duge gui cho cac cd6 dong hodc/va dang trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge gui kem thong bao hop
DHDCD, théng bdo moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tr d€ cac c6 dong co the
tiép can.

3. Nguoi triéu tap DPHDPCD phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a)  Chuan bj danh sich cdc ¢6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi chdm nhét 30
ngay trudc ngay bat dau tién hanh PHDPCD; 1ap chuong trinh hop va chuan bi céc tai liéu phu
hop v6i phép luat va cac quy dinh ctia Cong ty.

b)  Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi.

¢)  Gui thong bdo mdi hop DPHPCP cho tit ca cac ¢d dong cd quyén du hop.

4.  DHDCD thuong nién thao luan va thong qua cic van dé sau:

a)  Bao cao tai chinh nam.

b)  Bao cao cia HDQT vé danh gia thyc trang cong tac quan 1y kinh doanh ¢ Cong ty.

c)  Bao cdo cia BKS vé quan Iy Cong ty cia HPQT, Ban TGD .

d)  Mirc chi tra c¢b tirc dbi voi ting loai ¢d phan.

e)  Tdéng mirc thu lao tra cho HPQT, BKS.

f)  Cac van dé khac pht hop véi quy dinh cua phap luat va Didu 1é Cong ty.

4. Co dong hodc nhom cd dong dugc dé cap tai Tiét x Piém a, Khoan 1 Piéu 18 cua Piéu 1é Cong
ty co quyén dé xuét cic van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD. B¢ xuat phai duoc lam
bang van ban va phai dugc gui cho Cong ty it nhat 03 ngay lam vi€c tru6e ngay khai mac
DHDCP. Dé xuét phai bao gdbm ho va tén cd dong, s6 luong va loai cd phan ngudi d6 nam gii,
va noi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Nguoi tridu tip hop DPHDPCD c6 quyén tir chdi nhitng dé xuat lién quan dén Khoan 5 Diéu nay
trong cac truong hop sau:

a)  Dé xuit dugc guri dén khong ding thoi han.

b)  Vao thoi diém dé xuét, co dong hodc nhom c6 dong khong c6 du it nhat 10% c6 phan phd
thong trong thoi gian lién tuc it nhat 06 thang.

¢)  Vén dé dé xuit khong thudc pham vi thim quyén cia DPHDCD ban bac va théng qua.

6. HDQT phai chuan bi du thao nghi quyét cho timg van dé trong chuong trinh hop.

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cua MBS.
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Piéu 7. Céc diéu kién tién hanh hop PHPCD

1.

BHDCD duge tién hanh khi c6 sé ¢d dong dy hop dai dién cho it nhat 65% c6 phan co quyén
biéu quyét.

Truong hop khong c6 du sé lwong dai biéu can thiét trong vong 30 phut ké tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Pai hoi phai dugc triéu tép lai trong vong
30 ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc bHDbCD lan tht nhit. DPHDPCD triéu tap lai chi duoc tién
hanh khi ¢6 tl}anh VleI} thqm du la gac cg dong, va nhiing dai dién dugc uy quyen du hop dai
dién cho it nhat 51% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi 1an thir hai khong duge tién hanh do khong ¢6 dii s6 dai bicu can thiét trong
vong 30 phit k€ tir thoi diém an dinh khai mac dai h¢i, PHDCD lan thir ba c6 the dugc tri¢u
tap trong vong 20 ngay ké tir ngay du dinh tlen hanh dai hoi 1an hai, va trong truong hop nay
dai hoi dugc tién hanh khong phu thude vao so luong cb dong hay dai dién uy quyén tham dy
\(a duoc CQI 1a hop 1€ va c6 quyén quyet dinh tat ca cac van dé du kién phé chuén tai PHPCD
lan thir nhat.

C6 dong c6 thé tham duy DPHPCP theo mot trong céc hinh thirc sau day:

- Tryc tiép tham du hop PHPCD.

- Gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén HDQT cham nhat 01 ngay trudc khi khai mac
cudc hop. Trong trudng hop nay, Truong Ban kiém phiéu cuia PHDPCD c6 quyén mé phiéu
biéu quyet cua c6 dong dé tai cudc hop PHPCPD.

- Uy quyén cho nguoi khéc du hop PHPCP theo quy dinh tai Biéu 5 Quy trinh nay.

8. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai PHPCD

Vao ngay to chire DHDCD, Cong ty thyc hién thi tyc dang ky co dong va phai thyc hién vige
dang ky cho dén khi cac c6 déng co6 quyén du hop c6 mat dang ky hét. Khi tién hanh dang ky
0 dong, Cong ty s& cap cho timg cb déng hodc dai dién dugc uy quyén c6 quyén biéu quyét the
biéu quyét va phiéu bau cir (truong hop DPHDCD ¢6 noi dung bau cu thanh vién HPQT, thanh

vién BKYS), trén thé biéu quyet va phiéu bau cr ¢ ghi ma sd cua co dong va sd cb phan so
hiru/dai dién co quyén biéu quyét.

Chuong trinh va ndi dung hop phai duwoc DPHDCD thong qua ngay trong phién khai mac.
Chuong trinh hop phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian ddi véi tung van dé trong noi dung
chuong trinh.

PHPCP thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh.

Khi tién hanh biéu quyét bang cach gio thé tai dai hoi, sb thé tan thanh nghi quyét duoc gio 1én
trudce, so thé khong tan thanh hoac khong c6 y kién dugc 1an luot gio 1én sau.

Viée biéu quyét biu cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS duoc thyc hién bang bo phiéu kin
truc ti€p tai Pai hdi theo phuong thire bau don phiéu quy dinh tai Bicu 9 Quy trinh nay.

Két qua kiém phiéu duoc Chu toa hoic Ban kiém phiéu cong bd ngay trudce khi bé mac cudc
hop.

C6 dong dén dy PHPCP mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi d¢ cho ¢6 dong dén mudn
dang ky va hi¢u luc ctia cac bi€u quyéet da tién hanh trudc khi c6 dong dén mudn tham dy s€
khong bi anh hudng.

Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu cua cusc hop PHPCD duge quy dinh nhu sau:

Chu tich HDQT lam chu toa cac cude hop do HDQT tri€u tép. Truong hop Chu tich Vang mat
hoac tam thoi mat kha nang 1am viéc thi cac thanh vién con lai bAu mot nguoi trong sé ho 1am
Chu toa cudc hop. Trudong hop khong c6 ngudi ¢ thé 1am Chi toa, thanh vién HPQT c6 chirc
vu cao nhit diéu khién ¢¢ BPHPCPD bau Chu toa cudc hop trong sé nhimg ngudi du hop va
ngudi ¢d phiéu bau cao nhit 1am Chu toa cudc hop. Trong céac truong hop khac, ngudi ky tén

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cia MBS.
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10.

11.

b)

trigu tap hop DPHDCD diéu khién d¢ PHDCD bau Chu toa cudc hop va ngusi ¢6 s6 phicu bau
cao nhat lam Chu toa cudc hop.

Chu toa cir mot thu ky dé 1ap bién ban dai hoi.

DHDPCP béau Ban kiém phicu theo dé nghi cia Chii toa cudc hop. Sé thanh vién ciia Ban kiém
phiéu khong qua 03 nguoi.

Ngudi tridu tap hop PHDCD c6 quyén sau:

Yéu cau tat ca ngudi du hop kiém tra an ninh hoic phuc tiing cac bién phap an ninh khac.

Yéu ciu co quan c6 tham quyen duy tri trat tu cuoc hop; truc xuit nhitng ngudi khdng tuan tha

quyén diéu hanh cua Chu toa, coy gay rbi trat tw, ngdn can tién trinh binh thudng cua cudc hop
hoic khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHPCD.

Chu toa quyet dinh v& trinh tu, tha tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cua
DbHDCD.

Chu toa PHPCPD c¢6 thé hodn hop dai hgi ngay ca trong truong hop da co du s6 dai biéu can
thiet den mot thoi diém khac va tai mot dia diém do chu toa quyé€t dinh néu nhan thay rang:

Cac thanh vién tham du khong thé c6 chd ngdi thuan tién & dia diém t6 chirc dai hoi.

C6 ngudi du hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trat ty, gdy nguy co 1am cho cudc hop khong duoc
tién hanh mat cach cong bang va hop phap.

Su tri hodn 14 can thiét dé céc cong viéc cua dai hdi dugc tién hanh mot cach hop I¢.

Chu toa dai hdi c6 thé hodn dai hoi khi cé sy nhét tri hodc yéu cau cua PHPCD da co6 du sd
lugng dai bicu du hop can thiét.

Thoi gian hoan tbi da khong qua 03 ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai hoi. Dai hoi hop lai
s€ chi xem xét cac van dé dugc dat ra nhung chua dugc giai quyet hop phap tai dai hoi bi tri
hoan trudc do.

Truong hop chu toa hoan hodc tam dimg DPHDCD trai v6i quy dinh tai Khoan 8 Di‘éu nay,
DHDCD bau mot ngudi khéc trong s6 nhitng thanh vién tham du dé thay thé chu toa diéu hanh
cudc hop cho dén luc két thuc. Hi¢u luc cac biéu quyéet tai cudc hop khong bi anh huong boi su
kién nay.

Chu toa cta dai hoi hodc Thu ky dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién
DHDCD mot cach hop 1€ va co tréat ty; dung theo chuong trinh hop da dugc thong qua va phan
anh dugc mong muon cua da s6 dai biéu tham du hop.

HDBQT co thé yéu cAu cac cbd dong hodc dai dién dugc uy quyén tham du DHDQD chiu su kiém
tra hodc cac bién phap an ninh ma HDQT cho la thich hop. Truong hop c6 ¢6 dong hoac dai
dién duoc uy quyén khong chiu tuan thu nhiing quy dinh v& kiém tra hodc cac bién phap an
ninh nai trén, HDQT sau khi xem xét mdt cach can trong ¢ thé tir chdi hodc truc xuit cd dong
hodc dai dién ndi trén tham gia Pai hoi.

HDQT, sau khi d3 xem xét mot cach cin trong, c6 thé tién hanh cac bién phap thich hop dé:
Piéu chinh sb nguoi c6 mat tai dia diém chinh hop PHDCD.

Bé4o dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai dia diém do.

Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hoic tiép tuc tham du) dai hoi.

HDQT co toan quyen thay d6i nhitng bién phép néu trén ‘va ap dung tat ca cac bién phap néu
HPQT thay can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 13 cip gidy vao cira hodc s dung nhimng
hinh thirc lya chon khac.

Trong tru:(‘)'ng hop tai PHPCD c6 ap dung cac bién phép néu trén, HDQT khi xé4c dinh dia diém
dai hdi co thé:

Thong bao gai hoi duge tién hanh tai dia diém ghi trong thong bao va chu toa dai hdi c6 mat tai
do6 (“Pia diém chinh cua dai hdi”).

B6 tri, t6 chuc dé nhiing ) dong hoac dai dién dugc uy quyén khong dy hop dugc theo biéu

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cua MBS.
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khoan nay hodc nhirng nguoi mubn tham gia ¢ dia diém khac voi dia diém chinh cta dai hoi c6
thé dong thoi tham dy dai hdi.

14, TrongﬁDiéu 1& nay (trir khi hoan canh yéu cau khéac), moi c6 déng dugc coi 1a tham gia dai hoi &
dia diém chinh cua dai hoi.

Piéu 9. Thé 1€ béu cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS tai DHDCD

1. Nguyén tic dé cir, Gng cir:
Trudc va trong cuoc hop PHDCD, céc co dong nam gitr ¢d phan ¢6 quyén biéu quyét trong

thoi han lién tuc it nhat 06 thang c6 quyen g0p so quyen biéu quyét cta tirng ngudi lai v6i nhau
dé dé cir cac ung vién HDQT, BKS va don phiéu bau cho ngudi ho dé cir.

S6 lwong (ing cir vién ma mdi nhém c6 quyén dé cir phu thudc vao s lugng ing cir vién do Dai
hoi quyét dinh va ty 1€ s¢ hitu ¢o6 phan cua moi nhom, cu thé nhu sau:
a)  Dé cir, tmg ctr thanh vién HDQT:
iy €6 dong hodc nhom ¢ dong nam giir tir 5% dén dudi 10% téng sd cd phan c6 quyen bicu
quyet duoc dé cir 01 ing vién vao HPQT.
(i) C6 dong hodc nhom cd dong ndm giir tir 10% dén dudi 30% duge dé cur toi da 02 tng

vién vao HDQT.
iii) CO6 dong hodc nhom ¢ dong ndm giit tir 30% dén dudi 40% duge d& cir t6i da 03 G
g g g g
vién vao HbQT.

(iv) C6 dong hodc nhom cbd dong nim giir tir 40% dén dudi 50% dugc dé ctr tdi da 04 ung
vién vao HbBQT.

V 6 doéng hodc nhom cb déng nam gt tur 6 dén dudi o duge dé cur tdi da 05 tm
Co6 dong h h dong g 50% dén dudi 60% d d da 05 tng
vién vao HbQT.

Vi 6 doéng hodc nhom cb doéng nam gitr tir o dén dudi o duge dé cur toi da 06 tm
Co dong h h dong g 60% deén dudi 70% duoc d da 06 tng
vién vao HbQT.

(vii) Cb d6ng hodc nhom cd dong nam gitr tir 70% dén dudi 80% dugc dé cir tdi da 07 tng
vién vao HbQT.

viii) C6 dong hoic nhém cd dong nam giir tir o dén dudi o duge dé cur toi da 08 tm
Co dong h h dong g 80% deén dudi 90% duogc d da 08 ng
vién vao HbQT.

(ix) Cb dong hodc nhom cd dong nam giir tir 90% trd 1én duoc dé cur t6i da du sd tng vién
vao HbQT.

Tméng hop s6 lugng cac tng vién HDQT thong qua dé cur va tng cfr van kh‘éng du s lugng

can thiét, HDQT duong nhi€m c6 thé dé cu thém ung ctr vién hodc t6 chirc dé€ cur theo mdt co

ché do cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thac HDQT duong nhiém de cu ing cu vién

HDQT phai dugc cong bd rd rang va phai dwoc DPHDCD thong qua trudce khi tién hanh dé cir.

b)  Dé cir, g cr thanh vién BKS:

(i) Cb dong hoac nhom cd déng nam gt tir 5% dén dudi 10% tong s cd phan c6 quyén biéu
quyeét duogc dé ctr 01 ung vién vao BKS.

(i) C6 dong hodc nhom cbd déng ndm giir tir 10% dén dudi 30% duge dé cur toi da 02 ung
vién vao BKS.

(iii) Cb d6ng hodc nhom cd dong nam gitr tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da 03 ng

vién vao BKS.

(iv) Cb dong hodc nhom cd dong nam giir tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da 04 tng
vién vao BKS.

(v) Cb dong hodc nhém cb doéng nim giit tir 50% tro 1én duge dé ctr du sd tmg vién vao
BKS.

Truong hop sb lugng cac tmg vién BKS thong qua dé ctr va tmg ctr van khong dua sb lugng can
thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé€ ctr thém ung cr vién hoac t6 chirc dé ctr theo mdt co ché do

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cua MBS.
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b)

cong ty quy dinh. Co ché @& cir hay cach thirc BKS dwong nhiém de clr ing cur vién BKS phai
duogc cong bd rd rang va phai duoc DPHPCP thong qua trude khi tién hanh dé ci.

Tiéu chuan tng ctr vién thanh vién HDQT, BKS:

Cac tng cu vién thanh vién HDQT, BKS phai dap g cac tiéu chuan quy dinh tai Diéu 33 va
biéu 47 bicu 1€ Cong ty. Cu thé nhu sau:

Tiéu chuén thanh vién HDQT:

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy, hiéu biét phap luat va tuan tha phap luat;

- Khong thudc dbi twong bi cAm thanh 14p va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh Phép luat;
- La cd dong ca nhan s& hitu it nhat 5% tong s6 c¢b phan phd théng; hoic

Nguoi khac ¢6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh va trong linh

vuc ngan héqg, tai chinh, chung khodn, cu the 1a: Co6 bang dai hoc tr¢ lén vé mot trong cac

nganh kinh te, quan tri kinh doanh, luét hodc linh vyc chuyén mén ma minh s€ dam nhiém,;
hodc co bér}g dai hoc tré 1€n ngoai cac nganh, linh vuc néu trén va c6 it nhat 03 ndm lam
viéc truc ti€p trong linh vuc ngan hang, tai chinh, chiing khoan hoac linh vyc chuyén mén
ma minh s€ dam nhiém.

- Co tu cach dao duc va phém chét chinh trj tdt;

- Cb6 du stre khoe dé dam duong nhiém vy;

- Khéng thudc ddi twong quy dinh sau:

+ Nguoi dang bi truy clru trdch nhiém hinh sy, dang chép hanh ban an, quyét dinh vé
hinh su cta Toa an;

+ Ngudi da bi két an vé toi tir toi pham nghiém trong trd 1én;

+ Nguoi di bi két an vé toi xam pham sé hitu ma chwa duoc xo4 4n tich;

+ Can b9, cong chirc, nguoi quan ly tir cap phong tro 1én trong cac doanh nghiép ma
Nhé nLr’('yc nam tr 50% von diéu 1€ trd 1én, trir nguoi duge cur lam dai dién quan ly
phan von gop cua Nha nude tai Cong ty me va dugce chi dinh la nguoi dai dién quan 1y
phan von gop cuia Cong ty me tai MBS;

+ S§ quan, ha sy quan, quin nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong trong cic co
quan, don vi thugc Quan doi nhan dan Viét Nam; sy quan, ha s§ quan chuyén nghiép
trong cac co quan, ﬁon ,Vi thugc Cong an nhan dan Vié¢t Nam, tror ngudi dugce cir lam
dai dién quan ly phan von gop cua Nha nudc tai Cong ty me va dugce chi dinh 1a nguoi
dai dién quén 1y phan von gop cta Cong ty me tai MBS;

- Cu trt tai Viét nam trong thoi gian duong nhiém;

- Khong dong thoi 1a thanh vién BKS cua Cong ty;

- Khoéng ddng thoi 1a thanh vién HPQT, thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam d6c/TGD
cua cong ty chung khoan khac.

Tiéu chuén thanh vién BKS:

- Tir21 tudi trd 1én, co day du nang luc hanh vi dan su va khong thudc cac ddi tuong bi cdm
thanh 13p va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

- Khong phai 1a ngudi c6 lién quan cua thanh vién HDQT, TGP va ngudi quan ly khac;

- C6 stic khoe, pham chat dao dirc tot, trung thuc va hiéu biét phap luat;

- Co trinh d6 chuyén mon vé ching khoan va thi truong chimg khoan;

- Co trinh d¢ chuyén moén hodc kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém toan hodc trinh

dd chuyén mon, kinh nghiém thuc té trong nghanh tai chinh, ngan hang.

Danh sach ung cu vién thanh vién HDQT, BKS dugc lap trén co so dé ctr ciia cac c6 dong hoic
g cur cuia cac ca nhan c6 dong dap tmg du diéu kién theo quy dinh cua Phap luat va quy dinh
cua Cong ty. Ban lanh dao cong ty co6 trach nhiém nhan ho so va danh sach nguoi ung cur, duoc
de ctr, cong bo ban thong tin ¢4 nhan cia cac ung ctr vién, va ki€ém tra lai danh séch trude khi

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cua MBS.
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tién hanh bau ctr ¢ dam bao khong vi pham phép luat va Diédu 16 Cong ty.

3. Cong bb thong tin vé tmg cir vién:
Thong tin lién quan dén cac ung vién HDQT (trong truong hop da xac dinh dugc trude cac tng
vién) duoc cong bd t01 thiéu 07 ngay trude ngay triéu tap hop PHDCD trén trang thong tin dién

tr cta cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac img vién nay trudce khi bo phiéu. Thong tin
lién quan dén céac ing vién HPQT duoc cong bé tdi thiéu bao gom:

- Ho tén, ngay thang ndm sinh
- Trinh d6 chuyén mon
- Quatrinh cbng tac
- Tén céc cong ty ma tng vién dang gilr chirc vu thanh vién HDQT va cac chuc danh quan
ly khac
- Céc loi ich lién quan t6i Cong ty (néu cd)
- Cac thong tin khac (néu co)
4.  Nguyén tic bau cur:
- Pam bao tuan thu cac quy dinh cia phap luat, diéu 1é cong ty, dam bao dan chu cong bang;
- Viéc bau thanh vién HDQT va BKS dugc thuc hién theo phuong thire bau don phiéu, theo
do m01 cd dong c6 tong s phiéu biéu quyét tuong Gmg voi tong s6 ¢b phan s htru nhan
Vol s6 thanh vién dugc bau cua HDQT, BKS va c6 dong c6 quyén don hét tong sd phiéu
bau cua minh cho mgt hoac mot s6 ung cu vién.
5. Phiéu béu do Cong ty phat hanh, c6 ghi ma 56 ¢  dong va s6 ¢b phan so hiru/dai dién c6 quyén
biéu quyet Co dong/dai dién co uy quyen cua ¢ dong khi dugc phat phiéu bau phai kiém tra

lai ma s va sb ¢ phan ¢ quyén biéu quyét ghi trén phiéu bau, néu co sai sot phai thong bao
ngay cho Ban Kiém phiéu.

6.  Nhitng phiéu sau day 1a phiéu khong hop 1é va khong c6 gia trj trong cudc bau ctr:
- Phiéu khong theo miu quy dinh hodc khong c6 déu cua Cong ty;
- Phiéu bau s6 ngudi vuot qué s toi da theo quy dinh;
- Phiéu gach xo4 hét tén nhitng ngudi g ctr, dé cir;
- Phiéu c6 tay xo4, sira chita noi dung (truong hop viét sai phai doi lai phiéu méi);
- Phiéq ghi tén ngudi ngoai danh sach tmg cir vién di duoc Pai hoi dong thong qua, phiéu
c6 viét thém thong tin.

7. Ban Kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu mot cach trung thue, chinh xac, day du va chiu
trach nhiém truéc Chu toa phién hop va toan th¢ PHPCD. Viéc kiém phiu phai dugc tién
hanh ngay sau khi cugc bo phiéu ket thic. Trude khi mo hom phiéu, Ban Kiém phi€u phai
thong ke, 1ap bién ban, niém phong s6 phi€u khong str dung dén. Ban Kiém phicu khong duoc
gach x04, stra chita trén phicu bau.

8. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban ’Vé lgét quéa kiém phiéu va cong bd két qua kiém
phiéu tru6c PHDCD. Bién ban va toan bo phi€u bau phai dugc niém phong va giao lai cho Chu
toa phién hop. Niém phong ctia cac phicu bau chi dugc mo ra khi c6 quyét dinh cua PHDCD.

9.  Nhiing tng ctr vién trang ctr vao HPQT, BKS Ia nhiing 1'J:ng clr vién:

- Dat dugc sd phleu hop 18 nhiéu hon tinh theo thr ty s phiéu dat duoc tir cao xuong thap

dén toi da sd nguoi trang cu theo quy dinh, dong thot phai dat tin nhi€ém cua céac c6 dong
dai dién cho it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét c6 mat tai Dai hoi tan thanh;

- Trudng hop xéac dinh s6 ng cur vién dat phiéu bau ctr hop 1€ theo nguyén tic trén theo thir
tur tir trén xudng thap nhleu hon s luong thanh vién can phai bau tdi da theo quy dinh do
¢6 nhidu nguoi ciing dat s6 phiéu thap nhat bang nhau thi PHPCD quyét dinh biéu quyét
lai d6i v6i riéng nhimg ngudi do.

10. Néu xét thdy c6 nhitng hanh vi gian dbi hodc vi pham phap luat, vi pham Diéu 18 cong ty c6

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cia MBS.
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Pieu

Pieu

d)
€)
f)

lién quan d&én cudc bau cir nay, moi cd dong/dai dién cb déng déu c6 quyén chat vin. Chu toa
phién hop, Ban Kiém phi€u c6 trach nhiém gidi trinh va lam rd moi van dé chat van cua co
dong va phai chiu trach nhi¢m truéc PHDCD.

10. Thong qua quyét dinh cia PHPCD

BHDCD théng qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop
hoic 1y y kién bang vin ban.

Quyet dinh cua PHDPCD dugc thong qua tai cude hop khi dugc sO ¢6 dong dai dién it nhat 65%
téng s6 ¢o phan co quyén biéu quyét tai DHDCD, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay.

Déi voi quyét dinh vé loai ¢ phan, sé luong cd phan dugc quyén chao ban cua timg loai; sira
d6i, bd sung Diéu 18 Cong ty; to chirc lai, giai thé Cong ty; giao dich mua, ban tai san Cong ty
c6 gia tri bang hodc trén 50% tong gia tri tai san ciia Cong ty tinh theo bio cdo tai chinh da
dugc kiém toan gan nhét duge thong qua khi co tir 75% trd 1én tong s6 ¢d phan co quyén bicu
quyét clia cac cd dong tham du cudoc hop PHDCD chép thuan.

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT va BKS phai thyc hién theo phuong thic bau don phiéu
theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Quy trinh nay.

Truong hop ¢6  dong du hop la nguoi c6 lién quan, khong co quyén biéu quyet thi nghi quyét
cua bPHBCD vé van dé d6 duoc thdng qua khi c6 it nhit 65% hodc 75% tong s6 ¢ phiéu dugc
quyén biéu quyét con lai thong qua, twong Gmg theo quy dinh tai cac Diém a va b Khoan 3 Diéu
104 Luat Doanh nghiép.

Truong hop thdng qua quyet dinh dudi hinh thirc lay v kién bang vén ban, thi quyet dinh cua

PHDCP dugc thong qua néu duoc sé cd dong dai dién it nhat 75% tong s6 ¢o phan ¢ quyén

biéu quyét chap thuan.

Nghi quyét cia PHDCD phai dugc thong bao dén c6 dong co quyén du hop PHDCD trong thoi

han 15 ngay, ké tir ngay Nghi quyét duoc thong qua.

11. Tham quyén va thé thirc 1y y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia

DPHDCD

HDQT co6 quyén lay y kién ¢ dong bang vin ban de 'thong qua cac quyét dinh thudc tham

quyén caa PHDCD bat ¢l luc ndo néu xét thay can thiét vi loi ich ciia cong ty, trir cac trudng

hop sau:

- Giai thé cong ty.

- Cac truong hop phai t6 chiic Dai hoi c6 dong bt thuong theo quy dinh Khoan 2 Biéu 23
bicu 1€ Cong ty.

HDQT phai chuan bj phiéu 13y y kién, va céac tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét Phiéu lay ¥

kién kém theo tai liéu giai trinh phai duoc guri bang phuong thirc bao dam dén dugc dia chi

thudng tra cua timg c6 dong; HDQT phai dam bao gui, cong bb tai lidu cho céac cd dong trong

mot thot gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat 15 ngay trudc ngay hét han nhan

phiéu lay ¥ kién.

Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, sé va ngay cap Gidy phép thanh lap va hoat dong ctia cong ty.

Muc dich ldy ¥ kién.

Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb Gidy chtirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thyc

ca nhan hop phap khac cua c¢6 dong la ca nhan; ten, dia chi thuong tru, qudc tich, sO quyet dinh

thanh lap hodc s6 dang ky kinh doanh cua co dong hodc dai dién theo uy quyén cta cb dong 1a
t6 chirc; s6 lugng cd phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét cua cd dong.

Van d& can ldy y kién dé thong qua nghi quyét.
Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.
Thoi han phai giri vé cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 1oi.

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cia MBS.
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g) Ho, tén, chir ky ciia Chu tich HPQT.

4.  Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 10i phai c6 chit ky cua co dong 1a ca nhan, cua nguoi dai dién theo
phép luat hodc cua ngum dai dién theo uy quyén cta cd dong 1a to chuc.

Phiéu 13y ¥ kién gui vé ‘cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén
mo trude khi kiém phleu Céc phiéu lay ¥ kién giri vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi
dung phiéu ldy ¥ kién hodc dd bi mé déu khong hop 18.

5. HBbQT lglem phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién ctia BKS hoic cua cér dong
khong nam giir chire vu quan 1y cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yeu sau
day:

a)  Tén, dia chi tru so chinh, s6 va ngay cAp Gidy phép thanh 1ap va hoat dong cia Cong ty.

b)  Muc dich va cic van dé can 1ay ¥ kién dé théng qua nghi quyét.

c) S6cd dong voi téng so phleu bleu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu
biéu quyet hop 18 va sb biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia
biéu quyét.

d)  Tdng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van dé.

e)  Cac quyét dinh d dugc thong qua.

f)  Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT va ctia ngudi giam sat kiém phiéu.

g)  Cac thanh vién HDQT va nguoi gidm sat ki’ém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh
trung thyc, chinh xac cua bién ban ki€ém phicu; lién doi chiu trach nhiém veé cac thi€t hai phat
sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phicu khéng trung thuc, khong chinh xéc.

6.  Bién ban két qua kiém phleu phai dugc giri dén cac ¢ dong trong vong mudi 1am ngay, ké tir
ngay két thuc kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da dugc tra 101, bién ban kjém phi,é'u, toan van nghi quyét da dugc théng qua va
tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giir tai tru s chinh cua
cong ty.

8.  Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 13y ¥ kién c6 dong bang van ban c6 gia tri nhu quyét
dinh dugc thong qua tai cu¢c hop PHDCD.

Diéu 12. Hi¢u lyc quyét dinh cia PHPCD

1. Quyét dinh cia PHPCP c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy théng qua nghi quyét hodc tir ngdy co
hi¢u luc dugc ghi ro trong nghi quyét.

2. Trudng hop quyét dinh da dugc thong qua cua PHDCD bi co dong, nhom ,cé dong, thanh vién
HDQT yéu cau khoi kién hodc tryc tiép khoi kién thi quyét dinh nay van tiép tuc dugc thi hanh
cho dén khi Toa 4n hoac Trong tai c6 quyét dinh khac.

3. Céc quyét dinh dugc thong qua tai cuc hop BPHPCD voi sd ¢6 dong truc tiép va uy quyén
tham dy dai di¢n 100% tong so co phan co quyen bieu quyet la hop phap va c6 hiéu luc ngay ca
khi trinh tu va thu tuc triéu tap, ndéi dung chuong trinh hop va thé thac tien hanh hop khéng
dugc thuc hién dung quy dinh.

Piéu 13. Bién ban hop PHPCD

Bién ban hop PHPCD dugc lap voi day du ndi dung theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va
phai thong qua trude khi bé mac cude hop.

Nguoi chu tri BPHDPCD chiu trach nhiém td chirc luu trir cac bién ban DPHPCD. Bién ban
DHDCD phai duoc cong b trén website ctia Cong ty trong thdi han 24 gid va giri cho tat ca
cac c6 dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy PHPCP két thiic. Bién ban PHPCP dugc coi
1a bang chimg xac thyc vé nhitng cong viéc da duoc tién hanh tai PHDPCD trir khi c6 ¥ kién
phan ddi vé ndi dung bién ban duoc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké
tir khi giri bién ban. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, cé chit ky xac nhan ciia Chu toa
dai hoi va Thu ky va dugc 1ap theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Céng ty. Bién
ban hop PHDCPD, danh sach cac c¢6 dong dang ky du hop va cac tai liéu c6 lién quan giri kém

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cua MBS.
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. . . ,
m QUY TRINH TO CHUC HQP bHDBCD
| _cHUNG kHOAN mB | . ,
Ma hi¢u: QT-bHDCD Ngay hiéu lyc: .../..../2013 Lan stra d6i: 00

theo thong bao moi hop phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cia Cong ty.

CHUONG I1I - PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. T6 chirc thwe hién
- Quy trinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay dugc thong qua tai PHDCD thudng nién 2013.

- HDQT va Ban TGD Cong ty c6 trach nhiém t6 chtrc trién khai thuc hién quy ché nay trén toan
hé thong MBS.

- Viéc bd sung, stra d6i Quy ché nay do PHPCP MBS quyét dinh.

DPAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN MB
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Luu Trung Thai

Tai liéu nay chira cdc thong tin la tai san cua MBS. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bat cir hinh thire nao néu khong duoc
sw cho phép cia MBS.
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